
	
	临沂河东城市建设投资集团有限公司2019年度招聘计划表

	序号
	岗位类别
	岗位名称
	数量
	学历
	专业
	岗位职责
	其他要求

	1
	A
	文秘岗
	1
	本科及以上学历
	新闻、中文、哲学、管理等相关专业
	负责各类综合性文字材料的撰写工作；

协助做好党建、人力资源、后勤等工作。
	年龄35周岁以下，中共党员，3年以上大中型企业或党政机关文秘岗位工作经验。熟悉行政工作规则及流程，有较强的文字功底。在大型媒体、报刊等发表过文章的优先考虑。

	2
	A
	招商岗
	1
	本科及以上学历
	不限
	负责招商政策、策略的制定、实施工作；

负责组织市场调研，编写调研报告、可行性分析报告、开发建议、定位报告；

负责与招商客户建立良好的合作关系，确保合同签订、款项支付、入驻等手续办理。
	年龄40周岁以内，具备3年招商、市场经验，具备良好的社交能力、沟通表达能力，具备专业的市场分析及判断能力，具有良好的客户服务意识，房地产行业招商经验优先考虑。

	3
	A
	投行经理
	1
	本科及以上学历
	不限
	1.负责对拟挂牌企业进行项目开发、洽谈、筛选、评估、签约等工作； 

2.负责领导项目小组完成对挂牌项目的方案设定、规范辅导、尽职调查、材料申报等工作； 

3.负责建立和维护与客户及政府部门间日常沟通和管理工作； 

负责协调客户、会计师事务所、律师事务所等工作。
	35周岁以下，了解国家有关法规，了解投行业务流程和内容。能熟练操作办公软件；具备良好的分析判断能力和较强的团队协调合作能力。能承受一定的工作压力。具有工作经验者优先考虑。



	4
	B
	会  计
	2
	本科及以上学历
	会计、财务等相关专业
	1.负责建立健全财务管理制度，规范财务管理体系，防范财务风险；

2.负责建立定期财务报告制度，准确及时编制和报送各类会计报表等；

3.负责各项税金计提、核算、申报及各种税务发票的管理工作；

4.负责融资业务的开展工作
	年龄35周岁以下，3年以上工程行业工作经验，熟练掌握企业财务管理、会计核算、税务等知识，中级及以上职称。良好职业道德操守，工作认真细致，有责任心。

	5
	C
	项目经理
	1
	本科及以上学历
	土木、建筑、造价等相关专业
	全面负责项目工程质量、工程进度、安全文明施工、成本控制、人员管理、竣工验收等工作。


	年龄40周岁以下，5年以上房地产行业现场管理经验，具有中级以上工程系列职称，有一级建造师或高级工程师职称的优先考虑，年龄学历可适当放宽。

	6
	C
	报建专员
	2
	本科及以上学历
	不限
	协助上级进行前期立项、土地手续办理、设计报批、测绘查丈、产权登记、竣工验收等报批报建手续办理工作。
	年龄35周岁以下，1年以上相关工作经验。优秀的沟通协调能力、组织开拓能力。

	7
	C
	造价    工程师
	1
	本科及以上学历
	工程造价、工程管理相关专业
	负责编制施工图纸、设计限价指标、审核工程总概算和单项工程综合概算；

全面参与工程招投标及合同评审、签订工作；
参与工程结算工作，审核施工单位结算资料，进行工程进度款拨付管理，做到审核及时、准确。
	年龄35周岁左右，5年以上相关工作经验，具有造价师职业资格。精通地产成本造价管理和成本数据分析。具备良好的沟通、协调、表达能力。
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